Lugar y fecha: _________________
Carta Responsiva
Estimado/a (nombre de la empresa)
Por medio de la presente, quiero expresar mi compromiso y responsabilidad en el uso del automóvil de trabajo asignado por (digitar el nombre de la empresa). Soy plenamente consciente y también responsable de que este vehículo es propiedad de la empresa y de que debo tratarlo con cuidado y diligencia, evitando cualquier tipo de conducta que pudiera dañarlo o poner en riesgo la seguridad de terceros.
Asumo el compromiso de utilizar el automóvil para los usos exclusivos laborales que la empresa autorice. Cumpliendo con cada una de las normas y condiciones de tránsito y seguridad vial que establece la ley para no tener multas ni problemas con el vehículo de la empresa.
En consecuencia, me comprometo a realizar el reporte inmediato de cualquier novedad que ocurra y que pudiese afectar el vehículo, bien sea al departamento de recursos humanos o directamente a mi jefe inmediato.
Por lo que agradezco su atención y quedo a la disposición, para cualquier solicitud de información o agregar condiciones en esta carta responsiva de automóvil de trabajo.
Atentamente,
______________________ 
(Firma del trabajador)
(Nombre y Apellidos)
(N° Identificación)

